
Online Graduation Application Instructions 

Log into Student Self Service and select Graduation from the menu link or tab at the top of the page. 

 

The Graduation main page displays. Read Graduation Information for information about Applying, 
Diploma Information, Graduation Requirements, Guidelines and Deadlines before beginning the 
application. 

 

Select Graduation 

Read Graduation Information 
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Review the Graduation Information. 

 Click here to apply after 
reviewing Graduation 
Information    
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The following message will display if you are not able to submit an online graduation application. 
Contact the Office of Registration and Records at (312) 996‐4381 if you have any questions. 

 

Apply to Graduate page displays. Select program and then Continue. Go to Help on each page for 
additional information. 

 

See Help on each page for 
additional information 

Click to choose program 
and then click Continue 
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Chose the Graduation Date and Continue. 

 

Select Graduation Date 
and then click Continue 

Verify the name you want printed on your diploma. Click Help for information on how to change your 
name. 

 

William James Smith 
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Verify your Diploma Mailing Address. 

 

 

Verify the application before submitting the request. 

 

Click here to start over 

Click Submit Request after verifying 
application information 
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Review and print the Graduation Application Confirmation. Click Add Supplemental Data to supply 
additional degree, second major or concentration information. If no additional data is required the 
process is complete, close Student Self Service or navigate to another tab.  

NOTE: Once the graduation application has been closed, the application can no longer be accessed in 
Student Self Service and Supplemental Data can no longer be added. 

 

Click here to supply additional information 
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Add any Supplemental Data – note – you can only save the record once. Contact your college if 
additional updates to the application are required. 
 

 

Enter additional data 
and click Submit 

Completed Graduation Application. 

 

Click Exit or another tab 
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